
 

Wytwórnia Filmów Oświatowych Sp. z o.o.  

ogłasza nabór na stanowisko  

Specjalisty ds. księgowości  

w wymiarze ½ etatu 

 
Wytwórnia Filmów Oświatowych jest prężnie i nieprzerwalnie działającą od 1949 roku 

instytucją, świadczącą usługi w szerokim zakresie produkcji i edukacji filmowej. 

W ramach działalności Wytwórni zrealizowaliśmy blisko 4 500 pozycji filmowych – 

dokumentalnych, oświatowych, fabularnych i reklamowych. Posiadamy bogate 

archiwum gromadzące cenne zbiory filmowe o różnorodnej tematyce i unikatowej 

wartości historycznej i artystycznej. Na przestrzeni wielu lat wyznaczaliśmy trendy, 

tworząc niepowtarzalny styl swoich produkcji. Nie tylko aktywnie tworzymy nowe 

propozycje filmowe, ale również zajmujemy się świadczeniem usług związanych ze 

sprzedażą licencji oraz realizujemy warsztaty edukacji filmowej prowadzone przez 

profesjonalnych filmowców. W związku z szeroką działalnością Wytwórni otwieramy 

nabór na stanowisko:  

Specjalisty ds. księgowości 

 

Zakres obowiązków: 

• wystawianie faktur sprzedaży krajowych i zagranicznych, 

• ewidencjowanie zdarzeń gospodarczych w rejestrach sprzedaży i zakupu zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa i ustawą o rachunkowości, 

• księgowanie wyciągów bankowych i raportów kasowych, 

• księgowanie list płac i uzgadnianie rozrachunków publiczno-prawnych, 

• księgowanie innych zdarzeń gospodarczych: delegacji, RMK i RMP, 

• prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych, naliczanie i księgowanie odpisów umorzeniowych, 

• uzgadnianie sald i monitorowanie rozrachunków, potwierdzanie sald z 

kontrahentami, 

• uzgadnianie rejestrów VAT, terminowe sporządzanie JPK_VAT rozliczanie WNT, 

WDT, importu/eksportu oraz ich weryfikacja, 

• uczestniczenie w pracach zamknięcia roku i badaniu sprawozdania finansowego 

przez biegłego rewidenta, 

• przygotowywanie zestawień i raportów na potrzeby Spółki; 

 

 



Oferujemy: 

• zatrudnienie na warunkach umowy o pracę (1/2 etatu), 

• interesującą i satysfakcjonującą pracę w branży filmowej, 

• możliwość zdobycia cennego doświadczenia w dynamicznym środowisku 

Wytwórni Filmowej, 

• możliwości rozwoju zawodowego i stałego podnoszenia kwalifikacji, 

• świadczenia socjalne w ramach ZFŚS, 

• możliwość udziału w ciekawych wydarzeniach kulturalnych. 

 

Wymagania: 

• minimum 5-letnie doświadczenie zawodowe na samodzielnym stanowisku 

księgowym w firmie (pełna księgowość) - warunek konieczny, 

• wykształcenie średnie lub wyższe, preferowany kierunek rachunkowość, 

• praktyczna znajomość przepisów dot. rachunkowości oraz przepisów 

podatkowych (VAT, PDOF, PDOP, ordynacji podatkowej i Rozporządzeń MF), 

• znajomość programu księgowego klasy ERP, enova365 będzie dodatkowym 

atutem, 

• praktyczna znajomość pakietu MS Office, 

• umiejętność analitycznego myślenia i rozwiązywania problemów, 

• dobra organizacja pracy własnej, terminowość, sumienność, dokładność 

i systematyczność, odporność na stres, 

• pozytywne nastawienie do pracy, komunikatywność i wysoka kultura osobista i 

umiejętność budowania pozytywnych relacji ze współpracownikami; 

 

Prosimy o przesłanie kompletu dokumentów aplikacyjnych obejmujących 

CV oraz list motywacyjny na adres rekrutacja@wfo.com.pl do dnia 31 grudnia  2023 

roku. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami. Do aplikacji 

prosimy o załączenie poniższej klauzuli: 

 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej 

ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą 

z dnia 29.08.97 r. o Ochronie danych osobowych) przez Wytwórnię Filmów 

Oświatowych Sp. z o.o.” 

 


