Wytwornia Filmow Oswiatowych Sp. z o.o.
oglasza nabdr na stanowisko
Specjalisty ds. ksiegowosci
W wymiarze ¥ etatu

Wytwornia Filméw Oswiatowych jest preznie i nieprzerwalnie dziatajaca od 1949 roku
instytucja, $wiadczaca ustugi w szerokim zakresie produkcji i edukacji filmowe;j.
W ramach dziatalno$ci Wytwoérni zrealizowalismy blisko 4 500 pozycji filmowych -
dokumentalnych, os$wiatowych, fabularnych i reklamowych. Posiadamy bogate
archiwum gromadzace cenne zbiory filmowe o réznorodnej tematyce i unikatowej
wartos$ci historycznej i artystycznej. Na przestrzeni wielu lat wyznaczaliSmy trendy,
tworzac niepowtarzalny styl swoich produkcji. Nie tylko aktywnie tworzymy nowe
propozycje filmowe, ale rowniez zajmujemy sie $Swiadczeniem ustug zwigzanych ze
sprzedaza licencji oraz realizujemy warsztaty edukacji filmowej prowadzone przez
profesjonalnych filmowcéw. W zwigzku z szeroka dziatalnoScia Wytwoérni otwieramy
nabdr na stanowisko:

Specjalisty ds. ksiegowosci

Zakres obowigzkow:

e wystawianie faktur sprzedazy krajowych i zagranicznych,

o ewidencjowanie zdarzen gospodarczych w rejestrach sprzedazy i zakupu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i ustawa o rachunkowosci,

o ksiegowanie wyciggéw bankowych i raportow kasowych,

o ksiegowanie list ptac i uzgadnianie rozrachunkéw publiczno-prawnych,

o ksiegowanie innych zdarzen gospodarczych: delegacji, RMK i RMP,

e prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, naliczanie i ksiegowanie odpiséw umorzeniowych,

e uzgadnianie sald i monitorowanie rozrachunkdw, potwierdzanie sald z
kontrahentami,

e uzgadnianie rejestrow VAT, terminowe sporzadzanie JPK_VAT rozliczanie WNT,
WDT, importu/eksportu oraz ich weryfikacja,

e uczestniczenie w pracach zamkniecia roku i badaniu sprawozdania finansowego
przez biegtego rewidenta,

e przygotowywanie zestawien i raportéw na potrzeby Spo6tki;



Oferujemy:

zatrudnienie na warunkach umowy o prace (1/2 etatu),

interesujaca i satysfakcjonujaca prace w branzy filmowej,

mozliwo$¢ zdobycia cennego doswiadczenia w dynamicznym S$rodowisku
Wytwérni Filmowej,

mozliwosci rozwoju zawodowego i statego podnoszenia kwalifikacji,

$wiadczenia socjalne w ramach 7ZFSS,

mozliwo$¢ udziatu w ciekawych wydarzeniach kulturalnych.

Wymagania:

minimum 5-letnie dos$wiadczenie zawodowe na samodzielnym stanowisku
ksiegowym w firmie (peina ksiegowos$¢) - warunek konieczny,

wyksztatcenie Srednie lub wyzsze, preferowany kierunek rachunkowos¢,
praktyczna znajomoS$¢ przepisow dot. rachunkowoS$ci oraz przepisow
podatkowych (VAT, PDOF, PDOP, ordynacji podatkowej i Rozporzadzen MF),
znajomoS¢ programu ksiegowego klasy ERP, enova365 bedzie dodatkowym
atutem,

praktyczna znajomos$¢ pakietu MS Office,

umiejetno$¢ analitycznego myslenia i rozwigzywania problemdéw,

dobra organizacja pracy wlasnej, terminowo$¢, sumienno$¢, doktadnosé
i systematycznos$¢, odpornos¢ na stres,

pozytywne nastawienie do pracy, komunikatywno$¢ i wysoka kultura osobista i
umiejetno$¢ budowania pozytywnych relacji ze wspotpracownikami;

Prosimy o przestanie kompletu dokumentéw aplikacyjnych obejmujgcych
CV oraz list motywacyjny na adres rekrutacja@wfo.com.pl do dnia 31 grudnia 2023
roku. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami. Do aplikacji

prosimy o zatgczenie ponizszej klauzuli:

+Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawa
z dnia 29.0897 r. o Ochronie danych osobowych) przez Wytwornie Filmow

Oswiatowych Sp. z 0.0.”



